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REKOD PINDAAN

Adalah menjadi tanggungjawab Wakil Pengurusan atau Pengawal Dokumen untuk
mengemaskini halaman ini. Pemegang Dokumen Terkawal ini hendaklah pula memastikan

Salinan dokumen ini sentiasa dikemaskini seperti yang telah dinyatakan dalam halaman
pindaan.

HALAMAN DIPINDA

. No. No. Muka , .
Tarikh Pindaan Para Surat Bentuk Pindaan Diluluskan
Dokumen disediakan oleh:
26/5/2016 1 1 Datin Khorshiah Abd
Samat
25/5/2016 1 4 Timbalan/ Penolong
Pendaftar
18/10/2016 2
30/5/2018 4-8 5-19 Mengemaskir]i 'maklumat
terkini
6/12/2020 56 &* 524 Mengemaskini maklumat

terkini




% PROSEDUR
« KUALITI OPERASI
N

No. Rujukan PK.UITM.FM.(O).07
s
FAKULTI MUZIK

UiTM PENGAME:'“?QIEESSYARAH Muka Surat 3124
Bil. Kandungan Halaman
1 Objektif 4

2 Skop 4

3 Dokumen Rujukan 4

4 Definisi 5

5 Singkatan 6

6 Tanggungjawab dan Tindakan 7

7 | Rekod Kualiti 8

8 Lampiran 9
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OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan proses pengambilan pensyarah sambilan

disediakan sebagai garis panduan dan penambahbaikan kualiti secara berterusan.

SKOP

Prosedur ini diterima pakai oleh pengurusan fakulti semasa proses pengambilan

pensyarah sambilan.

DOKUMEN RUJUKAN

JENIS DOKUMEN

LOKASI

RUJUKAN

Manual Kualiti UiTM

Akta Universiti Teknologi MARA 173

Pengambilan Pensyarah Sambilan
Sepenuh Masa, Pekeliling Akademik
Bil.15/2007 rujukan: 100-HEA (6/2/2)
bertarikh 13 Jun 2007.

Amanah Tugas Pensyarah, Pekeliling
Akademik Bil. 20/2011 rujukan: 100-UiTM
(TNC(A)6/2) bertarikh 23 Disember 2011.

Penambahbaikan Pelaksanaan Amanah
Tugasa Pensyarah (ATP) dan Kelayakan
Bayaran Syarahan Sambilan Lebih Masa,

Pekeliling Akademik Bil.8/2013 rujukan
100-HEA(6/4) bertarikh 29 April 2013.

Sistem FinePortal https://myfinancial.uitm.
edu.my.

Bilik Fail

MK.UITM.FM.01
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SAMBILAN

4.

Panduan Pengurusan Mesyuarat dan
Urusan Jawatankuasa-Jawatankuasa
Kerajaan, Pekeliling Kemajuan
Pentadbiran Awam Bilangan 2 Tahun 1991.

Panduan Pengurusan Mesyuarat dan
Penulisan Minit Mesyuarat, Arahan

Pentadbiran Ketua Pengarah MAMPU
Bilangan 6 Tahun 2014

DEFINISI

4.1

4.2

4.3

Amanah Tugas Syarahan (ATS) adalah dua bahagian utama di dalam
Amanah Tugas Pensyarah (ATP) selain Kesetaraan Jam Syarahan (KJS).
ATS merangkumi Kontek Syarahan (KS) dan Penyediaan Syarahan serta
Penilaian (PS).

KS adalah jam sebenar seseorang pensyarah mengajar (standing
teaching) dan ia merangkumi syarahan/tutorial/makmal/studio/dapur/

klinikal/e-pengajaran.

Pensyarah Sambilan dilantik bagi memenuhi keperluan pengajaran dan
pembelajaran Fakulti atas ketiadaan/kekosongan jawatan yang tidak dapat
diisi secara tetap kerana ketiadaan calon yang menepati syarat dan kriteria

yang telah ditetapkan.
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5. SINGKATAN

FM Fakulti Muzik
D Dekan
TDA Timbalan Dekan Akademik
KP Koordinator Program
PE(P) Pegawai Eksekutif (Pentadbiran)
PE(A) Pegawai Eksekutif (Akademik)
KS Kontek Syarahan
ATS Amanah Tugas Syarahan
PS Pensyarah Sambilan
JPPSM Jawatankuasa Panel Pembangunan Sumber Manusia
PT Panel Temuduga
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6. TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN
a) Lantikan Baharu Pensyarah Sambilan
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN
KP & TDA 1. I\/_Iengen_alpasti pensyarah sambilan yang berpotensi untuk
dipanggil temuduga.
2. Pengesahan calon pensyarah sambilan yang akan
JP dipanggil temuduga
a. Sekiranya LULUS, teruskan proses.
b. Sekiranya GAGAL, Kembali ke proses 1.
3. Menghubungi calon pensyarah sambilan mengenai
PEP & PEA maklumat temuduga dan menyediakan dokumen
temuduga.
4. Melengkapkan borang perlantikan pensyarah sambilan
PS .
berserta sijil-sijil yang berkaitan.
5. Mengadakan sesi temuduga calon pensyarah sambilan.
PT a. Sekiranya LULUS, teruskan proses.
b. Sekiranya GAGAL, balik semula ke proses 1.
D 6. Luluskan borang permohonan lantikan.
7. Proses borang untuk lantikan secara atas talian di dalam
PEP : :
sistem e-Fine Portal.
D 8. Luluskan permohonan secara online
PS 9. Terima tawaran dan cetak surat tawaran
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b) Lantikan Semula Pensyarah Sambilan
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN
KP 1. Menyediakan ATS dan mengenalpasti keperluan
pensyarah sambilan.
2. Lengkapkan borang perlantikan pensyarah sambilan dan
PS i
serahkan kepada Koordinator Program.
3. Mengesahkan borang permohonan Ilantikan semula
TDA .
pensyarah sambilan.
D 4. Meluluskan borang permohonan lantikan semula
pensyarah sambilan.
5. Proses borang untuk lantikan secara atas talian di dalam
PEP : ;
sistem e-Fine Portal.
D 6. Luluskan permohonan secara atas talian.
PS 7. Terima tawaran dan cetak surat tawaran.

7. REKOD KUALITI

TEMPOH
o RERe RUJUKAN LOKASI SIMPANAN
. Fail Pelantikan Pensyarah 100- _
1 tahun
" | sambilan FM(PT.19/5/3) | cjapatAm
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8. LAMPIRAN
i.  Lampiran 1- Carta Alir Proses Kenalpasti Keperluan Pensyarah Sambilan
ii. Lampiran 2- Contoh Carta Alir Proses Pelantikan Semula Pensyarah Sambilan
iii.  Lampiran 3- Surat Edaran Jawatankuasa Panel Pengurusan Sumber Manusia
iv.  Lampiran 4- Surat Lantikan Panel Temuduga
v.  Lampiran 5- Borang Penilaian Pengajara Bagi Perlantikan Pensyarah Sambilan
vi.  Lampiran 6- Borang Permohonan Pensyarah Sambilan
vii.  Borang Pengisytiharan Kepentingan dan Perakuan Kerahsiaan Urusan Pengambilan
dan Penempatan Staf
viii.  Senarai Semak Dokumen Permohonan Pensyarah Sambilan
ix.  Borang Keputusan Panel Temuduga
X.  Resume Pensyarah Sambilan
xi.  Contoh Borang Permohonan Pensyarah Sambilan
xii. ~ Contoh Maklumat ATS
xiii.  Contoh Surat Tawaran Pensyarah Sambilan
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SAMBILAN

LAMPIRAN 1 - CARTA ALIR PROSES KENALPASTI KEPERLUAN PENSYARAH

SAMBILAN
. | Tanggungj . . .
Bil ggungj Aliran Kerja Proses Kerja Rekod
awab
Mula
e < Mengenalpasti pensyarah
1 KP & TDA sambilan yang berpotensi
untuk dipanggil temuduga
I
0] Pengesahan dan keluluskan
é calon pensyarah sambilan
yang akan dipanggil
..... temduduga
2 JPPSM a) Sekiranya LULUS a. Surat Edaran JPPSM
teruskan proses
b) Sekiranya GAGAL
balik semula ke proses
1
a) Surat Lantikan PT
b) Borang Penilaian
= Pengajar bagi PS
v : 9aj g
?5 Menghubungi calon c) Borang Permohonan
PEP & g pensyarah sambilan PS
3 mengenai maklumat d) Borang Pengishtiharan
PEA temuduga dan menyediakan Kepenti_ngan PT
dokumen temuduga e) Senarai semak
dokumen PS
f)  Borang Keputusan PT
v
Melengkapkan borang a) Borang permohonan
perlantikan pensyarah PS
4 PS sambilan berserta sijil-sijil b) Resume PS
yang berkaitan
Mengadakan sesi temuduga
dan ujibakat
a) Sekiranya LULUS,
5 PT teruskan proses
b) Sekiranya GAGAL,
balik semula ke proses
LULUS )
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Luluskan borang a) Borang permohonan
6 D permohonan lantikan
Proses borang untuk Sistem FinePortal
8 PEP lantikan secara online di https:/myfinancial.uitm.
* dalam sistem e-Fine Portal edu.my
Sistem FinePortal
9 D Luluskan permohonan nitps fimyfinencialitm.
edu.my
¢ Rujukan Fail:
; 500-FM(PT.19/5/3)
10 PS Terima tawaran dan cetak
surat tawaran Surat tawaran PS
v
© Tamat
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LAMPIRAN 2 - CARTA ALIR PROSES PELANTIKAN SEMULA PENSYARAH

SAMBILAN
Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod
Mula
Menyediakan ATS dan
KP mengenalpasti keperluan (i)  ATS Fakulti Muzik
* pensyarah sambilan
Menghubungi pensyarah
KP sambilan mengenai ATS dan
borang lantikan semula
v Lengkapkan borang lantikan Borang perlantikan
PS semula dan serahkan kepada pensyarah sambilan
Koordinator Program
Mengesahkan borang Borang perlantikan
TDA permohonan lantikan semula pensyarah sambilan
pensyarah sambilan
Meluluskan borang permohonan | Borang perlantikan
D lantikan semula pensyarah pensyarah sambilan
sambilan
v
Proses borang untuk lantikan Sistem FinePortal
PE(P) secara online di dalam sistem e- | https://myfinancial.uitm.
l Fine Portal edu.my
Sistem FinePortal
Melulusk: h
D clluskan permonanan secara https://myfinancial.uitm.
online
edu.my
v Rujukan Fail:
500-FM(PT.19/5/3)
PS Terima tawaran dan cetak surat
tawaran Surat Tawaran Pensyarah
Sambilan
TAMAT

PK.UITM.FM.(0).07




% PROSEDUR _ |
> KUALITI OPERASI No. Rujukan | : | PK.UITM.FM.(0).07

FAKULTI MUZIK PENGAMBILAN PENSYARAH
UiTM SAMBILAN Muka Surat 1| 13/24

LAMPIRAN 3 — SURAT EDARAN JAWATANKUASA PANEL PENGURUSAN

SUMBER MANUSIA
A AN AEA 2RI 120 RSN AR ST T A N
Tarikh - 4 Disember 2020
SULIT
PEKELILING BIL. 9/2020

PERMOHONAN PERLANTIKAN PENSYARAH SAMBILAN

1.0 TUJUAN

Permohonan untuk mendapatkan kelulusan dan pengesahan mesyuarat Panel Pembangunan
Sumber Manusia (PPSM) mengenai permchonan pelantikan pensyarah sambilan bagi
semester Oktober 2020 - Februari 2021.

20 LATARBELAKANG

1) Nama - Mohd Azli bin Taslim
Program - MU0
Sesi : Oktober 2020 - Februari 2021

Permohonan telah mendapat kelulusan dan pengesahan di peringkat Jawatankuasa Akademik
Fakulti.

30 TINDAKAN

Ahli Jawatankuasa Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) diminta untutk meneliti dan
mempertimbangkan untuk meluluskan dan mengesahkan permohonan diatas
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LAMPIRAN 4 — SURAT LANTIKAN PANEL TEMUDUGA

Fakulti
Muzik

¥ TEKNOLOGI
MARA

Surat Kami  : 500-FM{PT. 23/4)
Tarikh 2 Okiober 2020

ENCIK MOHD YUSRI HAMID
Koordinator Diploma Muzik
Fakulti Muzik

Aras 11, Menara SAAS
Universiti Teknologi Mara
40450 Shah Alam

Tuan

PELANTIKAN SEBAGAI KETUA PANEL TEMUDUGA PENSYARAH SAMBILAN

Dengan hormatnya perkara dia atas adalah dirujuk

2.

Sukacita dimaklumkan bahawa tuan adalah dilantik sebagai Ketua Panel Temuduga

Pensyarah Sambilan. Temuduga tersebut akan diadakan pada butiran seperti berikut:

3.

Tarikh : 5 Oktober 2020/ Isnin
Masa : 10.30 pagi
Tempat | TEC 4

Fakulti Muzik

Aras 11, Menara SAAS
Universiti Teknologi Mara
40450 Shah Alam

Pihak fakulti berkeyakinan penuh di atas kewibawaan tuan sebagai Keiua Panel

Temuduga kepada calon-calon tersebut. Seqgala kerjasama dan perhatian tuan amatlah dihargai
dan diucapkan ribuan terima kasih.

Sekian.

Yang begnar

PROF. MADYA DR. TAZUL IZAN TAJUDDIN

Dekan

s.k

tini/suref

Fail Peribadi

Universiti Teknologi MARA

Aras 11, Menara SAAS

40450 Shah Alam, Selangor, MALAYSIA
Tel: (+603) 5544 2710

Faks: (+603) 5544 2711

E-mek: fakultimuzik@uitm.edu.my
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SAMBILAN

LAMPIRAN 5- BORANG PENILAIAN PENGAJAR BAGI PERLANTIKAN
PENSYARAH SAMBILAN

v

PRITDH(B4-1)
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
BORANG PENILAIAN PENGAJAR BAGI PERLANTIKAN PENSYARAH SAMBILAN
‘ NAMA CALON AHeo ATl B Tafiiy
BIDANG lcon plod
SILA TANDAKAN v MENGIKUT DESKRIPSI YANG PALING TEPAT
A, NADA SUARA
| Audibility “Very clearly Easly Just Somelimes Almosl entirely
Auditle Heard Audible Augible inaudible
o
Speed Spoke much Spoke rather About Spoke rather Tediously |
Too fast CQuickky Right Showly show
v
Queallty Livaly varied Falrly Salisfactory Rathar ery
oo | Tone &place Livaly Dul | monoionous |
V"
COMMBNIS, AN | +.oeeieeiemees et es i bbb 150008 T ) AR AR g1 88 et e s £ 10
B. APPEARANCE & GROOMING
Manner Wery Pleasant Satisfactory " Rather Unpleasanl |
Agresable Cisagroesble
: Comments, |fany :
C. 151 & PENYAMPAIAN (CONTENT & PRESENTATION)
Amaunt of Farioo | Rathertoo Salisfaclory Rather lille, Practically
Material Much Nuch Content thin Mothing worth saying
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LAMPIRAN 6- BORANG PERMOHONAN PENSYARAH SAMBILAN

oHET — pelah D@ gana.
Fm—es Comue - 6357 A00%1%28

UNIVERSITI TEENOTLOGT MARA

ORANG PERMOHIONAN PENSYARAN SAMBILAN
CALON LUAR

| [(WARGANEGARA MALAYSIA SAHAIA)
FAKULTEHPUSATICAWANGAN:

SEMESTEHR: TAHUMN:

b 1

Al FERIBADI

Mama Penub ; Mﬂm
Mo KA (Bar) I
| Mo, K/P (Lama)

BECL BIA TRVEAM o

Turikh Lahir

Megeri Lahir

Il naTo Bégeng, |
3 cee Mo Telefon: '@-f{-ﬁ' 2
Japtin: l‘:#"'"ﬂ*—"' MR

. Email: U421 EY B G

| Alumal Sural Menyum
| OFFTEs feLan
- mpama

Taraf Perkahwinan: E.'F’L nd e ST

|
| B. SEJARAH KELAYAKAN
| Nama Kelayokan/Bidang Nama Sek./ nsts/Univ. Megar
TR ool L < i
‘ e
i
fii F

|—E'. PENGALAMAN BEKERJA

Pekerjaan Seharang: AL Mol |
| . Jawalan: .. ”"H 'H'HHILI"?
| it Wama dan Alamat Majikan f’“‘é‘“
| iii. Tarikh Mula Beekhidmat: . 2000

v, Mo KWSP: ﬁfﬂ_,lf%ﬂ_‘?f'

v, Mo, Cukai Pendapatan: ...
— e
| b, PENGALAMAN MENGAJAR
: —
| | Tarlkh [rstitusi | Malopelajiran Jumlah fam
| |. Serringey
|
| | |
| |
| T - — = 4 — — |
f a=— =— —
‘ E. MATAPELAJARAN YANG BOLEH DIAJAR (bagi Scmesler Yang Dipohon)
‘ Kursus Mlatapelajaran |
L i 3 ’
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SAMBILAN

LAMPIRAN 7- BORANG PENGISYTIHARAN KEPENTINGAN DAN PERAKUAN
KERAHSIAAN URUSAN PENGAMBILAN DAN PENEMPATAN STAF

A i
UNIVERSITI
TEKNOLOGI
MARA

BAHAGIAN PENGAMBILAN DAN PENEMPATAN STAF
PEJABAT PENDAFTAR

PENGISYTIHARAN KEPENTINGAN DAN PERAKUAN KERAHSIAAN URUSAN |
PENGAMBILAN DAN PENEMPATAN STAF |

Nama Pegawai : AUoro Nl g Barsm
No. Kad Pengenalan : ©22423—oy —(O% |
No. Pekerja e I v b}

Bahawa saya, seperti nama di atas, dengan ini mengisytiharkan tiada kepentingan
dalam mana-mana permohonan dan dalam pertimbangan atau syor urusan
pengambilan dan penempatan staf ini.

Saya juga berjanji akan menjaga kerahsiaan dengan tidak membocorkan, menyiarkan
atau menyampaikan sama ada secara lisan atau bertulis, mana-mana maklumat
berkaitan urusan pengambilan dan penempatan staf ini atau mana-mana maklumat
yang boleh mempengaruhi urusan pengambilan dan penempatan staf ini, secara
langsung atau tidak langsung.

| ikrar ini adalah bersandarkan kepada Akta dan Peraturan yang berkuatkuasa di UiTM
| dan saya faham sekiranya saya disabitkan melanggar mana-mana undang-undang atau

peraturan berkaitan, tindakan boleh diambil terhadap saya di bawah undang-undang
atau peraturan yang berkuatkuasa.

Tandatangan

D
Tariw')“ {] el
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SAMBILAN

LAMPIRAN 8- SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN PENSYARAH

SAMBILAN
LR
UNIVERSITI
. TEKNOLOGI
@ MARA

SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN
JAWATAN PENSYARAH SAMBILAN
FAKULTI MUZIK

Nama :
No Kp/Pekerja :
Fakulti / Kampus :

Tandakan (V) pada petak yang berkenaan:

1. Borang Permohonan

2. Salinan Kad Pengenalan

3. Salinan Sijil SPM/MCE

4, Salinan ljazah Sarjana Muda/Kelayakan Profesional

e Skrol
e Transkrip
e Universiti:

5. Salinan ljazah Sarjana (sekiranya ada)

e Skrol
e Transkrip
e Universiti:

6. Salinan PhD (sekiranya ada)

e Skrol
e Transkrip
e Universiti:

7. Resume/CV

8. Kelulusan dari Dekan
—Tarikh

*Sila pastikan dokumen lengkap sebelum dihantar (WAJIB)

00 00 OO ot

Disemak oleh

(Tandatangan & Cop PTJ):
(WAJIB)
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LAMPIRAN 10- RESUME PENSYARAH SAMBILAN

MOHD AZLI BIN TASLIM

C-05-02, Pangsapuri Impian Sentosa HP :017-6823875
Jalan Date Dagang 6, Email: izozeali@yahoo.com
Taman Sentosa Klang
41200 Selangor.

1.C No.

Age

Date OF Birth
Place Of Birth
Gender
Marital Status
Language
Race
Nationality
Interest

CAREER OBJECTIVE

TO BE A PROFESSIONAL MUSICIAN, TO GROW 1IN
KNOWLEDGE AND EXPERENCES

PERSONAL DATA

R861125-50-5437
33 yeurs old

25 November 1986
Negeri Sembilan
Male

playing music and drawing
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FAKULTI : FAKULTI MUZIK NO. PEKERJA:

T - AT ) =

SEMESTER LA CMAG T DUk TAHUN ... 2018 q00 274 1Y
A. PERIBADI

1. Status 5 D STAF AKADEMIK DSTAF PENTADEIRAN ESTAF SAMBILAN
2.Nama Penun  : NUEUL WIAOIAN Bt MAANE 3 No. KIP (Baru) cLaponB-U -Blhao
4. Negerl Kelahiran :... JEREN GG AU 5. Bangs4 . MeLAwY

6. Agama LIS LAM . 7. Status . -Buizwg | Berkahwin

8, Jantina . PEREMPUAL

9. Alamat Surat Menyurat : | %20: 2%, JALAN S¢. LoNgG 23 /19%  OFF HSALMe REZ AL

BuARG SEESYER L2 SUAR ALAM . AELALGoE .

10. Poskod : L{bl-ibﬂ No. Telefon : 212 7 BHHHIES Email: Nwvvinachena @ i"_,“-"‘f,—?‘.‘:'.t.:..c‘:’“‘
B. SILA SERTAKAN SWIL - SIJIL KELAYAKAN AKADEMIK
C. AMANAH TUGAS SYARAHAN SEMASA (Pensyarah UiTM sahaja)
(5 Tahun ....... 1
1. Amanah Tugas Syarahan (ATS) (Jam/Minggu) :
2. Jawatan Pentadbiran Akademik Semasa (jika berkaitan) :
Tempoh Perlantikan : Dari Hingga
Disahkan oleh Koordinator ; Cop:
D. MATA PELAJARAN YANG AKAN DIAJAR SEMESTER INI { DNSI OLEH KOORDINATOR @ PENSYARAH )
Malapefajar?n! Netne Kiirsios Jumlah Jam Seminggu
Kgd Matapelajaran i s | 1 M L
MUF \50 Principal S’ﬁda I |
MvE 250 Principal Study w |
MVE 403 Major Wnghrument | 2
MVE 453 Mayor  Instrument W 0.5
MVE A3 ‘ Major  Instrument WV 0.5
__MyF_ 100 Principal Study | 05 |
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E. PENGAKUAN PEMOHON

Dengan ini saya mengaku segala keterangan yang diberi adalah benar.

Tandatangan Pemohon : ............. e iniiciiis Tarikh ' /03 /Joqﬁ

v

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT:

Disemak oleh Koordinator: ... et

) 'rarmh:'gj’/‘s

Disahkan aleh TDA: iiiiiimiosmscmmiahsbeenen isiepastans

Diluluskan oleh Dekan: ........... | l_f R 11| 1 H |?/:3/.'9/

ASSOC. PROF. DR. TAZUL [ZAN TA Dz

DEATT
FACULTY OF MUSIC
LEVEFJ:FI 1, Menara SAAS
ITM Shah Alam merr .
40450 Shah Alam, Seio‘ngor Paridfini- gos201§
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LAMPIRAN 12- COTOH MAKLUMAT ATS

COURSE

NO LECTURER CODE COURSE NAME PROGRAM KS | ATS Resea | Servi STUDENTS
rch | ce
PENGURUSAN
~, |[PMDRTAZULIZAN
1 TAJUDDIN
Dekan MuUCa87 Compasition Il MuU221 1 1. Nur Sakinah
(Theory) MUC537  |Composition Il MU221 1 1. Siti Balgis
MUC587 Compasition IV Mu221 2 1. Nigel Prudent, 2. Anis Syahirah
MUC554 New Music Mu221 2
MuUCe07 Practicum Mu221
MUF6B55 MuU221

DR NADIA WIDYAWATI

h Project

& MADZHI MUE417 Keyboard Method MU220 2
Timbalan Dekan HEA MUF655 Research Project MU220
(Theory) MUE400 Foundations of Music Education 1. Aiman 2. Al- Sharig 3. Rhod

MUE431

Malaysian Music Pedagogy
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LAMPIRAN 13- CONTOH SURAT TAWARAN PENSYARAH SAMBILAN

ggwmsm
. KNOLOGI
<@ MARA

FAIL KAMI : 500-0143001(SA/2018/0012)
TARIKH : 14/03/2018

FUNG TONG SEN

(839310)

FAKULTI MUZIK

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Tuan/Puan

TAWARAN JAWATAN PENSYARAH SAMBILAN SEPARUH MASA UiTM
DI FAKULTI MUZIK

Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa tuan/puan adalah ditawarkan jawatan Pensyarah Sambilan
untuk kod/kursus jprogram dan jumlah jam seperti di bawah :

Kumpulan Wang © SA -Pengurusan (Shah Alam)
ot Eos/Rod . 0143001 FAKULTI MUZIK
Projek
Kursus : MUE627
Program - MU220-SARJANA MUDA PENDIDIKAN SENI MUZIK (KEPU
Tempoh . 05/03/2018 Hingga 31/07/2018
Aktivit Kuantiti Tempoh
SYARAHAN 7.00 Jam Sepanjang Kontrak

i) Kadar bayaran ialah seperti yang dinyatakan dalam syarat-syarat perkhidmatan yang disertakan di Lampiran A
i) Tuan/Puan tidak akan menerima apa-apa faedah lain yang biasa diben kepada kakitangan berjawatan tetap.
ii1) Tuan/Puan tidak dibenarkan menamatkan perkhidmatan sebelum semester tamat.
iv) Dalam tempoh perkhidmatan ini tuan/puan adalah tertakluk kepada syarat-syarat perkhidmatan.
v) Pensyarah dikehendak: mengendalikan penilaian pelajar bagi kursus yang digjar selewat-lewatnya
2 minggu sebelum peperiksaan akhir.
vi) Sila hantar borang tuntutan syarahan anda selewat-lewatnya pada han terakhir setiap bulan.
Sekiranya tuan/puan menerima tawaran ini, tuan/puan juga diminta memben jawapan kepada
pihak universiti dalam tempoh satu (1) minggu dari tawaran ini.

Sila berhubung terus dengan Dekan Fakulti/Koordinator/Ketua Program berkenaan
untuk penerangan mengenai tugas-tugas tuan/puan.
Sekian, terima kasih

TAZUL IZAN BIN TAJUDDIN
DEKAN

NOTA: CETAKAN KOMPUTER DAN TIDAK MEMERLUKAN TANDATANGAN





