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REKOD PINDAAN

pindaan.

Adalah menjadi tanggungjawab Wakil Pengurusan atau Pengawal
mengemaskini halaman ini. Pemegang Dokumen Terkawal ini hendaklah pula memastikan
Salinan dokumen ini sentiasa dikemaskini seperti yang telah dinyatakan dalam halaman

Dokumen untuk

HALAMAN DIPINDA

Tarkh | No. Pindaan | N°: Muka
Para Surat

Bentuk Pindaan

Diluluskan
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Bil. Kandungan Halaman
1 Objektif 4
2 Skop 4
3 Rujukan 4
4 Definisi 4
5 Singkatan 5
6 Tanggungjawab dan Tindakan 6
7 Rekod Kualiti 8
8 Lampiran 8
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1.0  OBJEKTIF

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan pengurusan aktiviti muzik seperti konsert,

persembahan, bengkel, masterclass dan sebagainya berjalan dengan lancar dan

teratur.

SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Pengurusan Fakulti bagi memastikan kakitangan yang

terlibat di dalam pengurusan aktiviti muzik jelas mengenai gerak kerja bagi

penganjuran aktiviti muzik.

DOKUMEN RUJUKAN

JENIS DOKUMEN

LOKASI

RUJUKAN

Manual Kualiti FM

Fakulti Muzik

MK.UiTM.FM.01

DEFINISI

4.1

4.2

4.3

Kalendar Aktiviti Fakulti Muzik

Kalendar yang mengandungi aktiviti muzik yang telah dirancang setiap tahun.

Laporan Aktiviti Muzik

Laporan yang mengandungi butiran mengenai aktiviti yang telah dijalankan.

Pengurus/Pengerusi Projek

Staf yang dilantik sebagai pengurus/pengerusi bagi aktiviti yang dianjurkan.
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5. SINGKATAN
UiTM
FM
D
KAP
PJKP
PPro
PPM
PAP
PM
SuU
JP
PT(F)
PYB
PB
PJ
PP (P)
PP(A)
PT(A)

Universiti Teknologi MARA

Fakulti Muzik

Dekan

Kalendar Aktiviti Persembahan

Pengerusi Jawatankuasa Kecil Persembahan
Pengerusi/ Pengarah/ Pengurus

Pengurus Perkhidmatan Muzik

Pengurus Acara dan Persembahan

Pegawai Muzik

Setiausaha Jawatankuasa Persembahan/Program
Jawatankuasa Persembahan/ JK Program
Pembantu Tadbir (Fail)

Pegawai Yang Bertanggungjawab

Pejabat Bendahari

Penolong Jurutera

Penolong Pendaftar (Pentadbiran)

Penolong Pendaftar (Akademik)

Pembantu Tadbir (Akademik)
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6. TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN

A. ANJURAN FAKULTI/ UiTM

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN

PPro/ PKKP 1. Memajukan surat permohonan menganjurkan
cadangan aktiviti muzik kepada Dekan.
2. Membuat dan membentang kertas kerja cadangan

penganjuran aktiviti muzik mengikut format yang

ditetapkan.
DE 3. Meluluskan permohonan menganjurkan cadangan
aktiviti muzik.
PPro/PJKP 4. Menubuhkan jawatankuasa dan mengadakan

mesyuarat untuk pembahagian tugas.

SuU 5. Mengeluarkan surat lantikan dan surat-surat yang
berkaitan.
PPro/ PKJP 6. Mengadakan mesyuarat jawatankuasa bagi

mengenalpasti perkembangan terkini program.

SuU 7. Membuat tindakan susulan seperti yang diarahkan.
PPro/PJKP Mengadakan mesyuarat susulan/ terakhir.
PPro /PM/JT/AJK/PYB Menjalankan aktiviti muzik.
PPro/PJKP/JP 10. Mengadakan mesyuarat post-mortem
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11. Menyediakan aktiviti laporan.
SuU 12. Menghantar laporan aktiviti kepada Dekan untuk
mendapatkan pengesahan sebelum difailkan.
PT(F) 13. Menyimpan laporan aktiviti di dalam fail.

B. ANJURAN PIHAK LUAR

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN
PPM/DE 1. Menerima permohonan perkhidmatan muzik dari
dalam/ luar UiTM.
PPM 2. Mendapatkan persetujuan awal dari Dekan bagi
permohonan perkhidmatan muzik
3. Mengadakan perbincangan bersama pelanggan bagi
mendapatkan maklumat lanjut mengenai perkhidmatan
muzik yang diperlukan dan penetapan kos
perkhidmatan.
PPM /TP/PP(P) 4. Mengeluarkan surat sebut harga, surat lantikan, surat
perjanjian persembahan dan surat-surat yang berkaitan
PPM /PP(P) 5. Menerima bayaran pendahuluan dari pelanggan.
PP(P) 6. Memasukkan wang pendahuluan ke dalam akaun
Tabung Amanah Am Fakulti.
PM Mengeluarkan jadual latihan persembahan.
Memohon kenderaan dari Unit Kenderaan, UiTM
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PJ/PM/PYB 9. Menjalankan aktiviti muzik.
PM 10. Menyediakan laporan aktiviti.

11. Menghantar laporan aktiviti kepada Dekan untuk

mendapatkan pengesahan sebelum difailkan.

PT(F) 12. Menyimpan laporan aktiviti di dalam fail.
7. REKOD KUALITI
BIL JENIS REKOD RUJUKAN LOKASI TEMPOH
1 Borang Permohonan Program - Pejabat Am 1 tahun
2 Surat Lantikan ) Pejabat Am 1 tahun
3 Jadual Perancangan Aktiviti - Pejabat Am 1 tahun
4 Kertas Kerja Pejabat Am 1 tahun
8. LAMPIRAN

i. Carta Alir Prosedur Pengurusan Aktiviti /Konsert /Persembahan
(Anjuran Fakulti / UiTM) — Lampiran 1
ii. Carta Alir Prosedur Pengurusan Aktiviti /Konsert /Persembahan

(Anjuran Pihak Luar) — Lampiran 2

iii. Kalendar Aktiviti Fakulti Muzik —

Lampiran 3

iv. Contoh Borang Senarai Semakan (BSS) - Lampiran 4

V. Templat Kertas Kerja - Lampiran 5
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Lampiran 1 - Carta Alir Prosedur Pengurusan Aktiviti /Konsert /Persembahan (Anjuran

Fakulti / UiTM)

jika perlu.

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod
PPro Memajukan surat
permohonan cadangan
menganjurkan aktiviti
muzik kepada Dekan.
Kertas kerja
Membuat dan cadanggn .
penganjuran aktiviti/
membentang kertas konsert/
:] kerja cadangan
PPro . . persembahan.
penganjuran aktiviti
muzik mengikut format Jawatankuasa
yang ditetapkan Tabung Amanah
Fakulti
4_@ Meluluskan
DE permohonan
Tidak Lulus Lulus menganjurkan
TAMAT cadangan aktiviti muzik
l Menubuhkan
jawatankuasa dan
PPro :] mengadakan mesyuarat
untuk pembahagian
X tugas
:] Memohon kelulusan MBSA
untuk menganjurkan MRM
PJKP persembahan dengan PUSPAL
pihak berkuasa/berwajib POLIS
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Borang Senarai
1 Mer]geluarkan surat Semakan (BSS)
SuU lantikan dan surat-surat -
. mengadakan aktiviti
[:] yang berkaitan muzik
Mengadakan mesyuarat
susulan untuk
PPro mengenalpasti
[:] perkembangan terkini
program
l Borang Senarai
Mengambil tindakan Semakan (BSS)
SuU :] susulan bagi semua mengadakan aktiviti/
senarai semakan konsert/
l persembahan
Mengadakan mesyuarat
PPro :] susulan terakhir
PPro/PM/PJ/AJK/ l Melaksanakan aktiviti/
PYB konsert/ persembahan
PPro Mengadakan mesyuarat
l post-mortem
PPro/ SU Laporan aktiviti
:] Menyediakan laporan
l aktiviti
:] Menghantar laporan
aktiviti kepada Dekan
SuU untuk mendapatkan
l pengesahan sebelum
v difailkan
PT(F) Menyimpan laporan Fail Aktiviti

aktiviti di dalam fail
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Tamat
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Lampiran 2 — Carta Alir Prosedur Pengurusan Aktiviti /Konsert /Persembahan
(Anjuran Pihak Luar)

pelanggan persendirian

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod
PPM /DE Menerima permohonan
perkhidmatan muzik dari
l dalam/ luar UiTM.
:] Mendapatkan
persetujuan awal
PPM Tildak LulusLulus daripada Dekan untuk
permohonan
TAMAT perkhidmatan muzik
l Mengadakan Borang Persetujuan
perbincangan bersama | Persembahan
pelanggan bagi
PPM ) anjut mengenal | Dokumen Senarai
th. ot " Kos Perkhidmatan
perkhidmatan muzl Muzik, Fakulti Muzik
yang diperlukan dan UITM
penetapan kos
perkhidmatan
Mengeluarkan surat Surat Sebut Harga
:] sebut harga, surat
lantikan, surat perjanjian | Borang Senarai
PPM 9
persembahan dan Semakan (BSS)
surat-surat yang mengadakan
berkaitan aktiviti/konsert/majlis
Memaklumkan Pejabat | Inbois dihantar terus
:] Bendahari UiTM untuk kepada pelanggan
mengeluarkan inbois dari pejabat
PPM/PB bagi pelanggan dari bendahari
jabatan kerajaan dan
syarikat swasta.
:] Menerima bayaran s:;ztrirr)r?:agnesahan
PPM /PP(P) j pendahuluan dari bayaran

perkhidmatan muzik
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Memasukkan wang Surat
pendahuluan ke akaun
PP(P) :] Tabung Amanah Am
l Fakult
Mengeluarkan jadual _
PM :l] latihan persembahan Jadual latihan
Memohon kenderaan Borang permohonan
PM (] dari Unit Kenderaan, | kenderaan
l UiTM
PP/PJIPM/PYB :] Persembahan berjalan
l Menuntut bayaran dari
PPM/PB :] inbois yang dikeluarkan.
PM l Menyediakan laporan 1| ;1 5ran Aktiviti
aktiviti
Menghantar laporan
PM :] aktiviti kepada Dekan
untuk mendapatkan
pengesahan sebelum
difailkan.
PT(F) l Menyimpan laporan

Tamat
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LAMPIRAN 3 - Kalendar Aktiviti Fakulti Muzik (UiTM Music Series)

UiTM MU SIC SERIES 2014

712
January 2014

17-15
January 2014

Glomus Camp 2015 talks

International Gamelan Festival

&9 Workshop & Joint String Ensemble Concert with 151 Jogjakarta
March 2014 (Indonesia)

21
March 2014

MU223 Professional Talk Series
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Lampiran 4 - Borang Senarai Semakan

1. Program / Aktiviti / Konsert / Persembahan (Anjuran Fakulti / Uitm)

BORANG SENARAI SEMAKAN (BSS)

AKTIVITI
Bil. Masuk: TarikhMasuk:
Penyimpan BSS:
Bil Butiran STATUS

1.

SURAT PERMOHONAN MENGANJURKAN CADANGAN AKTIVITI/
KONSERT/PERSEMBAHAN

KERTAS KERJA CADANGAN PENGANJURAN

SURAT KELULUSAN TABUNG AMANAH (AM / TAPA) ATAU
KELULUSAN PERUNTUKAN PENGURUSAN

SURAT LANTIKAN

SURAT PELEPASAN KULIAH

SURAT JEMPUTAN PEMUZIK UNDANGAN
SURAT JEMPUTAN JAWATANKUASA UNDANGAN

PERMOHONAN SUMBANGAN / TAJAAN

e SURAT PERMOHONAN KELULUSAN NAIB CANSELOR
SUMBANGAN / TAJAAN

e SURAT TAJAAN & AKUAN PENAJA

SURAT PERMOHONAN KELULUSAN KUTIPAN WANG KEPADA
BENDAHARI

SURAT PERMOHONAN KELULUSAN PERSEMBAHAN DARI PIHAK
BERKUASA SETEMPAT.

JADUAL/ ATUCARA PROGRAM YANG LENGKAP
e JADUAL LATIHAN
e JADUAL PROGRAM
e RUNNING ORDER
o JADUAL PENGANGKUTAN
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e JADUAL KUDAPAN

TEMPAHAN DEWAN / BILIK DIRAJA
e SURAT PERMOHONAN
e SURAT KELULUSAN
o BORANG TEMPAHAN

10.

TEMPAHAN BILIK LATIHAN
e JADUAL LATIHAN

1.

TEMPAHAN PERALATAN / HIASAN

e  SURAT MEMOHON TV LED (JAB. KOMUNIKASI
KORPORAT)

e BORANG PERMOHONAN DEWAN/PERALATAN/DAN LAIN-
LAIN (FASILITI)

e SURAT MEMOHON TAJAAN BUNGA HIASAN (HOTEL UiTM)

12.

TEMPAHAN PENGINAPAN
e LETTER OF UNDERTAKING ATAU LO

13.

TEMPAHAN KENDERAAN
e  SURAT KELULUSAN PROGRAM
e BORANG TEMPAHAN
e  SENARAINAMA
o JADUAL PERJALANAN

14.

TEMPAHAN MAKAN / JAMUAN

e SURAT KELULUSAN TABUNG AMANAH (AM / TAPA) ATAU
KELULUSAN PERUNTUKAN PENGURUSAN

o BORANG/JADUAL TEMPAHAN MAKANAN

15.

SURAT PERMOHONAN KELUAR BARANG
PERMOHONAN INSURANS

16.

SENARAI JEMPUTAN
o WIP
o VIP

17.

PENYEDIAAN CEK / BAYARAN
e SURAT KELULUSAN TABUNG AMANAH (AM / TAPA) ATAU
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KELULUSAN PERUNTUKAN PENGURUSAN

BORANG HONORARIUM

JADUAL / ATURCARA PROGRAM

SURAT JEMPUTAN / LANTIKAN

SALINAN PASPORT (BUKAN WARGANEGARA MALAYSIA)

18.

MAKLUMAN / PERMOHONAN BANTUAN AKTIVITI KAMPUS
(PEJABAT POLIS BANTUAN UiTM)

PETUNJUK ARAH
PARKIR KENDERAAN

19.

TEKS UCAPAN PENGACARA MAJLIS
TEKS UCAPAN VIP/DEKAN

20.

BUKU PROGRAM

KATA-KATA ALUAN (KELULUSAN , GAMBAR,
TANDATANGAN)

ATURCARA

PROGRAM

PENGHARGAAN

JAWATANKUASA

PENGENALAN MENGENAI FAKULTI MUZIK

SENARAI NAMA PEMUZIK/PENYANYI, BIODATA
SEKIRANYA PERLU.

PROGRAM NOTES (SEKIRANYA PERLU)

21.

BAHAN PERCETAKAN

POSTER

BUNTING

FLYERS

PAMPHLET

BANNER

BACK DROP

TIKET (SEKIRANYA PERLU)

22.

LAYOUT PENTAS / RUANG

23.

CENDERAHATI
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o VIP
24, KAD / SURAT JEMPUTAN VIP DAN VVIP
SURAT HEBAHAN
EMAIL BURST UiTM DAN MAILING LIST
25. PUBLISITI / MEDIA AKHBAR
e  SURAT PERMOHONAN LIPUTAN MEDIA (KORPORAT)
e SURAT JEMPUTAN MEDIA
e PRESSKIT/PRESS RELEASE
26. JUALAN CENDERAMATA (SEKIRANYA PERLU)
27. DOKUMENTASI
e RAKAMAN FOTO
e RAKAMAN AUDIO/VIDEO
28 SURAT PENGHARGAAN / SIJIL PENYERTAAN
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2. Program / Aktiviti / Konsert/ Persembahan (Anjuran Pihak Luar)

BORANG SENARAI SEMAKAN (BSS)

AKTIVITI

PERSEMBAHAN/KONSERT (ANJURAN PIHAK LUAR)

Bil. Masuk:

Tarikh Masuk:

Penyimpan BSS:

Bil

Butiran STATUS

1.

BORANG PERSETUJUAN PERSEMBAHAN

SURAT SEBUT HARGA

SURAT LANTIKAN / JEMPUTAN PEMUZIK LUAR

SURAT MENGELUARKAN BARANG

SURAT PELEPASAN KULIAH

TEMPAHAN KENDERAAN

e  SURAT KELULUSAN PROGRAM
e BORANG TEMPAHAN

e JADUAL PERJALANAN

LAYOUT PENTAS / RUANG

KERTAS KERJA PECAHAN BAYARAN

SURAT PENGESAHAN PENERIMAAN BAYARAN

10.

SURAT PENGHARGAAN
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Lampiran 5 — Templat Kertas Kerja

FACULTY fYnu.m

UMIVERSITI TEKNOLOGI MARA

KERTAS KERJA CADANGAN PENGANJURAN

FAKULTI MUZIK

Disediakan oleh:
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TAJUK KERTAS KERJA
FAKULTI MUZIK
1.0 TUJUAN

2.0

3.0

4.0

5.0

6.0

bagi menaadakan JiThM Music Series 2014: ...

TARIKH / MASA
LOKASI
ANJURAN
OBJEKTIF
L]
[ ]
[ ]
MAKLUMAT PROGRAM

Berikut adalah,
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Aturcara Mailis:
MASA ARTIVITI

7.0 JAWATANKUASA INDUK PROGRAM
e

BIL JEWATAN FHAMA

1. [Penasihat

2. Pengsrusi

5 [limbalan Penasnsi(sekitana
~ Ry

4. Izetiausaba

5. [Bendahad
5. |Penasrusidavatankuasa dsmautan
- [PenasrusiJavwatankuasa Sambuian

g Eg"l"'gl' ; |§-\- gﬁnic 'Q“QTQ:Qﬁp

2. [PengerysiJawatankuasa Publisti

" Cenderamaa

12. PengerusiJawatankuasa Makanan

13 [Penasrusidawatankuasa Teknikal
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.0

9.0

PROGRAMKOMNSERT DAN SENARAI KUMPULAN TERLIBAT

BIL MAaMA PELAJAR MO, PEL&JAR

FPROGRAM

JADUAL AKTIVITI

TARIKH MASA

AKTIVITI

PENGANGKUTAMN
Unitkenderaan UiThd
i. Bas
ii. Lori
ii. Wan

iv. Kereta
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11.0 JUSTIFIKASI KEWANGAN
11.1 Perbelanjaan
JORLAH JOMLAH JOMLAH
(R RLT i
BIL FERKARA PERKIFAAN CATATAN
TAPA TABUNG [PENGURUSA
ANANAH AM ULTI
T [Eanginapan R
'E.‘l.'far.-'\'. g:f 1
= [Hengrarism. M
.'-:.E.-g.-l 2 g;.- 1
3 [Fenpangkutan Tist R
‘."'=i"|="e§"\';2"|-
SSEENYa Dan
T iiakan a0 i PR L
5. EDET i
(Staffibensyaraly
3. |[Resepsi FR
T [Bererlvan TRERTE] ib
5 [Laindain [ZiX]
Lirhiners
Hontigensi
5. [Fereetakan i
JUMLAH RN =
JUMLAH KESELURLUHAN FERBELAMJAAMN: R 0,.000.00
11.2 Anggaran Pendapatan
JUMLAH
BIL FERKARA FERKIRAAN B CATATAM
1 ualanTikst

JUMLAH




PROSEDUR _ .
% KUALITI PENGURUSAN No. Rujukan | : | PK.UiTM.FM.(O).04
@
FAKULTI MUZIK
— PROSEDUR
PENGURUSAN AKTIVITI Muka Surat | : | 25/52
MUZIK

12.0 PENUTUP




!E‘j!

>
FAKULTI MUZIK
UiTM

PROSEDUR _ .
KUALITI PENGURUSAN No. Rujukan | : | PK.UiTM.FM.(O).04
PROSEDUR
PENGURUSAN AKTIVITI Muka Surat | : | 26/52
MUZIK

LAMPIRAN A

HOMORARIURM: ALUMMNI

P ARLA TARIKH

MASA

JURMLAH

HOMORARIUM: PEMUZIK JEMPUTAM
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MUZIK

Suratkami - 500-FM [PT. 23:4)
Tarikh :

Mams

Jawstan

Fakulti Muzik

UiTM Kampous Seksyan 17
40200 Shah Alam
Selangor Darul Ehsan

Tuan/Puan
PELANTIKAN SEEBAGAI AHLI JAWATANKUASA UNTUK ...

:E"Izlﬂ"l nomainys percars di stas sdslsh d L

2. Sukacita dimaklumkan bshaws tusnipusn sdeish disntk sebsgal Pengerusi
Jawatankuasa Induk untuk grogram szpat maklumst benkut:

Tarikh

Masa

Tempat
3. Pihgt fakulti yakin tuanipuan akan menjslankan tugas yang dismanshkan dengsan

penuh dedikesi dan cameriang

Kerasams den sumbsngan tuanipusn daism menjeaysken program terssbut amatlah
dihargsi dan didshului dengsn ucepan terima kasih

S=kian

Yang benar

PROF. MADYA DR. RAMONA MOHD. TAHIR

Czkan
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MUZIK

Suratkam 1 500-FM{PT. 23/4)
Tarikh

Mamsa

Jawstan

Fakuiti Muzik

LiTM Kampus Seksyan 17

403200 Sheh Alam

SelangorDamiEhsan

Tuen

PELANTIKAN SEEAGAI AHL] JAWATANKUASA PERSEMEAHAN ... Dl

Dengan homatnys perkara di atas adalsh dirujuk.

2. Sukecits dimaklumkan beshsws tuan sdaishdiantik sebagsi...... untuk persembehen

....... yang skan disdskan pads .......di ...

3 Pihakfakultiyekin tuan skan manjalankan tugss yang dismanahkan dengan penuh

dedikgsidan cemeanang.

E{.E"_EEE”‘IE dan sumbangan tuan dalam menjayakan program tersebut amsatishdihargal dan

didshului dengan ucepan terima kasin.

Sakisn.

‘fang benar

PROF. MADYA DR. RAMONA MOHD. TAHIR

Cekan

2]

in
(=)
(]
{5}
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MUZIK
Surstkam BOO-FM[PT. 2374}
Tarikh
1. 55udarg oo
o Pelajar (MU
2 BRudai::
o Pelajar (MU
Saudsrs/Saudar
FELANTIKAN SEBAGAI PEMUZIK KUMPULAN ... UNTUK PERSEMBEAHAN
.......... (1 R R
Cengan homnatnys perkars di ates sdalsh dinjuk.
2. Sukscits dimaklumken beshaws ssudars sdslsh dilentik sebegei Pemuzik ...
untuk persembahan majis ... yang akan disdakan pads ... di......a

3. Pihek fekulti yakin saudars skan menjalanksn tugses yang diemsanshken dengan
panuh dedikesi dan camarisng

Kearssams dasn sumbsangan ssudars dalsm menjsysksn program tersebut smatlah dihargs
dan didshului dengan ucapan terma kasih.

Sakisn

PROF. MADYA DR. RAMOMNA MOHD. TAHIR
Czkan

s.k. : Fai Parbad
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MUZIK
Suratkam SAD0-FM{PT. 31/3:3)
Tarkh :
T SEENEEM oo
Mo Pelajar (MU
2% e EE . i
Mo Pelajar (MU
Ssudera/Ssudan
FELANTIKAN SEBAGAlI PEMUZIK ... UNTUK PERSEMBAHAN MAJLIS 1STIADAT
KONVOKESYEN UiTM KE-
Parcars di stes sdalsh dirujuk.
2, Adelsh dimakiumksn bsheaws Istisdst Konvokesyan WTK Ke-.. skan bedsngsung
pads ... hinggs ..... di Dewan Agong Tuanku Canselor {DATC), UMM Shah Alam.
X Sshubunganitu ssudars /seudarisdslsh dilantk sebagsi Pemuzik......... yang skan

membust persembahan  untuk majlis tersebut  (Sie  mjuk Lampian  Jedual
Latihan/Persembahan)

4 Harap maklumtarikn-tankh peizpasan kulish yang telah diber. Ssudars/ssudarnitidsk
dibenarkan untuk tidak hadirkulish pads tankh-tankh selsin dan tu. Saudara/saudarn akan
dibayar mengikut Skim Khidmst Pelajar (SKP) dengsn kadar RWM4.00 ssjam sebags
panghargean di atas usaha dan parkhidmetan yang diberkan.

Fekultimanghargaisumbsangsn ssuders/ssudan kepads Majlis |stisdset Konvokesysn yang
marupakan salah satu sktiviti utama universii.

Sezlian, tanms kesih.

“ang benar

FROF. MADY A DR. RAMONA MOHD. TAHIR
Czkan

...dilampirkan

s.k. : Fail Paribad
"
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MUZIK

Surat kam :B00-FM{PT. 23r4)
Tarikh

Mams

Jewatan

Fakulti Muzik

M kampus Seksyen 17

40200 Sheh Alam

SelangorDamulEhsan

Tuen

PELANTIKAN SEBAGAIPEMUZIK ........ UNTUK PERSEMBAHAN ........... Bl

Dengan homatnys perkesrs di stas sdalsh dirujuk.

2: Sukscits dimsklumksn bahsws tusn sdslsh diasntic sebagsel Ll untuk

perzambshen ... yang skan disdakan pads ... ¢ |

3. Pinakfakuttiyakn tusn skan menjalankasn tugas yang dismanshkan dengan penuh

dedikzs den cemarsng.

kerasams dan sumbangan tusn daleammenjayakan programtersebut amatlahdihargsi dan

didehului dengan ucspan terima kasih

Sewan

Yang benar

PROF. MADYA DR. RAMONA MOHD. TAHIR

Cekan
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MUZIK

SuratkKami  ; T00-FM(PT.8/11/2)
Tarikh 3

Mama

Jawatan

Alamat

Tuan

JEMPUTAMN SEBAGAL ......... UNTUK PERSEMEBAHAN ... SEMPEMNA ....... D S,

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Adalah dimaklumkan bahawa Fakulti Muzik mengadakan persembahan ..... seperti
maklumat berikut:

Tarikh

Masa
Tempat

(Ringgit Malaysia: .... Ratus Ringagit)

4. Besarlah harapan saya agar tvan sudi menerima jemputan ini untuk sama-sama
menjayakan persembahan tersebut. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, tuan boleh
menghubungi .. di talian ... atau email ke alamat ... untuk maklumat selanjutnya.

Kerjasama dan sumbangan kepakarantuan amatlah dihargai dan divcapkan berbamyak terima
kasih,

Sekian.

‘Yang benar

PROF. MADYA DR, RAMOMNA MOHD. TAHIR
Dekan
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MUZIK

SuratKami D 100-FM{PT.8/11/2)

Tarikh

Prof. Madya Abdul Razak Hj. Mohaideen
Dekan
Fakulti Filem, Teater & Animasi
Puncak Perdana
Jalan Pulav Angsa,
40150 Shah Alam Selangor
Tuan
JEMPUTAN SEBAGAI PEREKA TATACAHAYA BAGI i
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.
2. Adalah dimaklumkan bahawa Fakultibuzik akan menganjurkan program e seperti
maklumat berikut:

Tarikh

Maza

Tempat
3 Sehubunganite, Fakueli Muzik ingin menjemput En. Mazli Abd Rahman, pensyarah darn
Fakulti Filem, Teater dan Animasi sebagai Pereka Tatacahaya bagi ... tersebut. Bersama ini
disertakan lampiran jadual ....... tersebut untuk rujukan tuan.
4, Besarlah harapan saya agartuan dapat memberi pelepasan kepada pensyarahters ebut
uniuk sama-sama menjayakan......... berkenaan. Untuk sebarang pertanyaan, pinaktuan boleh
mMenghubUuNgl e ditalian 03-5522.... atau 012-...... atau email kealamat .....................

Kerjasama dan sokongan tuan amatiah dihargai dan divcapkan berbanyak terima kasih.
Sekian.

“ang benar

PROF. MADYA DR. RAMOMNA MOHD. TAHIR
Dekan

5.k En. Mazli Abd Rahman
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MUZIK

SuratKami : 500 — FM (PT.4/11/1)

KEPADA SESIAPA YANG BERKEMAAN

Tuan/gyan
PELEPASAN KULIAH KEPADA PELAJAR FAKULTI MUZIK YANG TERLIBAT
DENGAN PROGRAM ......... L] S
n ¥, ; [ I
2. gdalab dimaklumkan beberana orang pelaiar Eakull Muzik terlibat dalam
&MM%&Q&MM@ -di - Farsembahan akan diadakan gada
jam WW&M%WMW%W“ -----

3. zghubungandangan ity pihakiakult bersetiy membsrkan pelepasan kuliah
kenada pelalar sepedl dilameiran pada butiran berkyt

Harl Tarkh Masa

=gkian.harap.maklum.

vang Benar

PROF. MADYA DR. RAMONA MOHD TAHIR
Rekan

1. Kogminatgr Program: MUZE0MAUE 21 MLIZE2MAUE23
2. Fai Penbgdi Pelais

T
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MUZIK

SuratKami : 500 —FM (PT.4/111)
Takh

KEPADA SESIAPA YANG BEERKENAAN

Tuan/guan

PELEPASAN KULIAH KEPADA PELAJAR FAKULTI MUZIK YANG TERLIBAT
DALAM PERSEMBAHAN SEMPENA ISTIADAT KONVOKESYEN UITM KE .. DI
DEWAN AGONG TUANKU CANSELCOR (DATC) UiTM SHAH ALAM

n atny ; ' lah. dirjuk
2. sdalahdimaklumban bahawa senarainama seperi vana dilampirkan adalan
terlibatdalampsrsembanan muzik sempena Istiadat Konvokesyen UiTM ke, yang
akan diadakan pada ... Fara pelaiar 0 akan mengikull Jafiban. ragtal
persembahan dan mehuglegsempanan asaedi vang diadualkan. Bersamiasama.
0l diseakan. iadual latinan. raptal dan. dan parsembanan Relaiar vang tadibat

3 vokesy

3. zehdbungandsnaan it pibakfakuti bersetiy membenkan pelepasan kuliah
hﬁﬁaﬁﬂ%m&&m E&EW@W&L&M%

4. Keflasama danperhatian pihaktuaniouan diucapkanberbanyak terima kasin.
Sgharang. penanyaan. boleh dikemukakan kepada En. Rizal Ezuan (Pangsrusi
Jawatankuasa Persembahan Kenyakesyan LITh.

Yang banar

PROF. MADYA DR. RAMONA MOHD TAHIR

groingigr Program: MUZ220/MAUZ2 2422 2MAUZ23

i F'ﬂn"ag I:'Clalar'
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FAKULTI MUZIK, UiTM
BIL TARIKHHARI MASA PERKARA TEMPAT PEGAWAI TEKNIKAL BERTUGAS

Dizediaxan oleh:
Tans -
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MUZIK
GAMELAN INTERNATIONAL FESTIVAL 2014
16, 18 &19 JANUARY 2014
KOMPLEKS KRAF KUALA LUMPUR
. - Person in
Date/Day Time Activity Venue charge Remarks
16 January 5.45am Bergerak ke Rimbun Dahan Block R/S, FOM | En. ShahHgnwan | Van—1
2014 upfuk mengambil set gamelan Lori—-1
(Thursday) Bali.
§.30 Persediaan peralatan
9am Loading instruments and Block R/S, FOM | En. Asyrul Van-1
technical stuffs to UiTM lorry and En. Ahmad Lori—2
heading to Kompleks Kraf KL.
10 am + Stage marking Panggung Sari En. Sharir Sharis.
+ Roomsmarking Kompleks Kraf | Cik Yati
11 pm-— < Bumpin Panaguna Sari, | En. Sharir Sharis.
4 pm <+ Setup peralatan, keperluan | Kompleks Kraf | En. ShahHegrwan
teknikal dan susun atur En. Agyrul
pentas En. Ahmad
+ Pemeriksaan
Al \jlari
1pm-2 pm LUNCH En. Adib
3pm Gamelan Club UiTM heading to Block RIS, FOM | Sabrina Bus/\Van
Kompleks Kraf
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MUZIK

BORAMNG PERMOHOMAN DEWAN DAN HEMUDAHAM

i 1 UNIT MATL IS

: KNOLI PEJAEAT PENGURUSAN FASILITI
- TEL;03- 55442297/ 2290 2341/ 2314 . DEWAN: 2315 FAX; 0355442333
TALIAN KHIDMAT PELANCGGAM 0355443230

PERATURAN PERMOHONAN:

1

L8]

]

n

&)

SILA LENGHADKAN BORANG DALAM 2 BALINAN TAN ¥EMSALIKAN KE DZIASAT PENGURUSAN FAEBILITI 2 MINGEU
SEBELUM MAJLIS DIATAZAN (MAKL LM SALAS SECARA AERTULIS AKAN DINSMURARAN ATAS DESMINTAAN]

HELULUSAN - PERMDHO

DISEDIAKAN KEPADA PE

AN SERDASARHAN KEPADA  HEMUDASAM YANG ADA DAN KEUTAMAAN AMAN
MOHONAN AWAL

JIKA BEKALAH ELEKTRIK TERPUTU 3 ATAU SER1AKU LITAR DINTAE PENGANIUR DI LARANG MEMBAIKI EENTIR
SILA HUSUNGI JURULETRI ©AMI ATAL STAT MAJSLIS DENGAN KADAS SEGERA

FEMYEDAAN PERALATAN ADALAS TERHAD (_0AS5 DI SERITAR KAMPU S INDUK, SHAH ALAM 58HA1S
BEMOHON HENDAKLAS MEMSUAT SUSULAN SEXUSANG-EURANG NYATIGA HARI 3EBELUM MAJLIS TIADAXAN

SEDARANG ASTNITI SEEAR ATAU MELISATHAN TETAMU LUAR, PERSINCANGAN AWAL ADALAH PERLU UKTUX
SANTUAN PENGURUSAN MAJLIS DAN HASIHAT TEXNIHAL

PEJASAT PENGURUBAN TASILITI TICAK TERAT UNTUX MENYUSUN PERALATAN YANG DIDSHALKAN

HELULUBAN HEMUDAHAN INTHANYA UNTUR ARTITI YANG TiDARX WELIBATHAN PERNIAGAAN. SESARANG
AETIIT! PESNIAGAAN DAN PENYSWAAN HEPADA AGENS] LUAR PIHAX PENGANJIUR AFAN DEENAKAN BAYARAN

HENGGUNAAN RUANG | PADANG DERMAINANS FOYER MENARA SENDANLAN DIMENMUKAKAN HEDADA JASATAN
YANG DERKAITAN

BERMOTONAN PENYEWAAN FRUANG UNTUX TUJUAN PERNIAGAAN HENDAKLAS Dl AJUKAN KEPADA UNIT
PENGURUSAN RUANG HIAGA 01 TALIAN 03-55225355 SANTUAN HEMUDARAN TE=NEAL 5ILA RUSJK BESFASILITI

AEEMO=0ONAN IN] AAN D] BERI PERCUMA SANYA UNTU AKTIVTI RA SMIUNNER SITPKEBA KA NIAKADEMIK,
AXTIITI YARG SELAIM DARIPADA IN| AIHAK FACULTY JASATAN SENDAKLAH MENYEDWAKAN PERUNTURAN DAN
MENGEMUKAKAN WTLULUSAN PSRUNTUHAN KEPADA PTIADAT FASILITI UNTUR TUJUAN PENGHANTARAN DAN
TEMPAHAN KEMUDASAN [ UNTUX PERALATAN DARIPADA PEMBZHAL LUAR SAHAJA]

KAEDAH PERMOHONAN

SILA 15| BORANG YANG DILAMDIR TAN TANDAXAN PERALATAN YANG DERLU BAHASA JdA TIMSUL EESARANG
AGUAN EILA DERBINCANG DENGAN HAML LAMPIRHAN JADUAL ATURCARA, PLAN SUSUNATUR , ATAL
AS CADANGAN UNTUX MEIUCINKAAN KERJA DIMABANGAN TAN TUNGGU SSCIA. DASTIKAN SENARAI
ALATAN D1 EEMUEARAN J<A MELEBIHI DARIPADA DUS LOKA S

PEMBATALAN MAJLIS

SEDARANG PELM SATALAN MAJLIS AENDAKLAR DIMANLUMEAN DENGAN ¥ADAR 52GIRA

PERMIHONAN PERALATAN

SEMARAI PERALATAN * YANG DILAMAIR. HANYALAH
ABAZIRAN PEMOHON ADALAS THNGATHAN BUPAYAS
SILA JEROMCANG DENGAN SAWATANKUASATERLESH D

CHADAR  PANDUAN BAHAJA UNTUX MENGELAXK
IHON PERALATAN YANG PERLU SAHAJA

HULL SEIELUM MEMOHOHM

KEBEREIHAN

PENGANIUR DI NASIHAT=AN BUDAYA MENJACA KEDSREIHAN SERANIANG PROGRAM

KELULUS&N DAN STATU S AKTRATIDALAM KAMPU B

PEMOHON BOLEH MENTYEMAX ETATUS KELULUSAN DAN AXTIVITI DIDALAM ®AMPUS DENGAN MELAYAR DALAM
Tanoo . SN N - [MOre Yanoo BN8  ASICUD  HNpSIBNGETIAN  CABNGAT [HILA SIEN N LEMSAN Lsor NALE
mailis. witmig PASSWORLD: fasliot. ANDA DILARANG UNTUK WEWASUKAN ARA AR DATA]

EORANG MAMUAL FENGURUSAN MAJLIS

BORANG PERMOHONAN SOLEH THUAT TURUN CAR

Canmra — el THiu] — 0303 (Faer ATALL LAMAN

AAN VWED UITM LVehsie LT —Anout LITH —Sarvics
EJASAT TASILTE hopYwww.ppFuiom. edu. my

No. Rujukan | : | PK.UiTM.FM.(O).04
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BORANG PERMOHONAN KEMUDAHAN/IDEWAN
A_ BUTIRAM MAJLIS

T TAJUK MAJLIS

TARIG MAILS DAS ASA DARI  HINGGA
3, TARIH RATTAL S [JIKA ADA *Bumo i olaton:

WASA

4 LOWASL {1] DEWAN SRISUDIMAN [ ] {2 DEWAN ANNEXE] ] 3 DEWANAGCONG TUANKU CANSELOR [ ]
LAIN LAIN LOWAS! {1 I

5. JUMLAS PENYESRTAAN - VD TETAMU+ PELAAR

J MAMA TETAMU KEHORMAT - [TAN SRITATD SRIPUAN SRITATOTATIN

E. DRGAMISASI PENGAMJUR: FAMJABPERSATUAN  Falulti Muzil: TM 3hah Alam

NALA PENASIHAT [ FENGERUS FROGRAM

TELPSIADAT EL SIMSIT
C. BUTIH BUTIR PEOHON
NAMA PEMOEHON
SANATAN N0 HARITANGANND PELACAR
AXULTIBHERES TELASIATAT
TEL BIMEIT. E-MAIL N0 FAKE
PENCAKUAN PEAOHON
SAVA MENGART ARKAN SERTANGUNGIAWAD ATAZ EEGALA EEMUDATAN
TANDA TANGAN TARIKH
2] VANG D1 ANFRHANW
TANTATANGAN TARIKH

EELULUSAN PEJABAT PENCGURUSAN FASILITI

FERMOHCONAN INT ADALAH DILULTERAN, DILTLUSRAN EBAHAGIAN TIDAX TILULUSEAN =
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SILA SEMAK EEFERLUAN PERALATAN

PERINGATAN: SEBAHAGIAN BESAR PERALATAN ADALAHDISEWA DARI PEMBERAL LUAE SILA BEEI
EEUTAMAAN UNTUK MENGGUNAKAN RUANGDAN DEWAN YANG SEDIA ADA DIDALAM EAMPUE

AL ATANKEMUDAHAN
DAN TANDAKAN [+7] DI BETAE BEEREENAAN

EIL

PERALATAN

KUANTITI
oI POHON

ETATUS KUANTITI
KELULUSAN ol
i | LULUSKAN

SLIMEBER

PEBALATANLOGISTIE

KFERUEI

SONCLE 3OFAWVVIE

S5INELE 50F A MEDIUM SIFE VIR

JSIBERLENCGAN [VIP]

[E%]

METABANQUET [1.53" X £ 1 NVDOCOR S4HAT

MEJAPLYROOD [3 X §7

|

MEJTABANQUETEULAT 3" INDOOR Z4HAN

MEJTABANQUETBULAT 6 V&

METAPLYWOODEBULAT 3

LIETAPELATAF PEPEFIESAAT

MEJAKCPI[COFFEE TAELE]

LIETATEPL[SIDE TAELE]

ALAS METAPANRTANG [MAJLIS DALAM DEWAN]

ALAL LETABUTATMAILIE DATAMDEWAN]

SETF TN AWAJLIS DAL AV DEWAN]

KANOFI

EANOPI-EPAS-LALPTU EATTMANTANG

SCALLOP UTE KANOPI

HIPAS ANGIN

EIPAL BEFDIFI

LOST COOLONCG FAN

PEFAATDANT

PEFMAIDANI JATAN

PEFMIAMMANT [BAIT: SILA NEATAEAN

PENTAS/FLATFOFRM

PLATFOEM{SATT SLERPXE FT)

DENTAL ITVATAK AN UEUF AN

PEFMAMAN UNTUK PLATFOFLIPEITAS

EBANTING DANEENDERA

BANTING TIGASEGT

EENDEFRA MATAVELA

EENDEF.A UITM

PROJECTOR

LCDPROIECTOR [EEGURAALSDLM
EANGUNRAN]

LCD ECEEEN 107 KLY [EEGUNAAN DLM
BANGUNAN

LANDSKAP

EUTMCABEFPASUKECIL

LGABEFRASTU BESAF.
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TOMG BANPAH

FERALATARN

1M RED
L IR =t

BEKALAN ELEKTEIR

PEPASANGAN SEDLAADA

e

c.2
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BORANG TEMPAHAN PENGINAPAN
NAMA PEMCOHON JAWATAN:
PRCGRAM
TARIKH PROGRAM :
NAMA HOTEL PERUNTUKAN TARIKH TARIKH BILANGAN JUMLAH BILIK

{RM) MA SUK

KELUAR

PESERTA

« Borangtempahan penginapan mesti dinantar kepada Pn. Nur Hamizah (1) bulan sebelum tarikh program.

+ Dokumen yang perlu disertakan
i Senarai nama peserta

ii Salinan surat kelulusan program/abung amanah
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UNIT KENDERAAN
BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
@, 40450 SHAH ALAM
TEL :03-5544 3024/3025/3018/21/22/2%3 FAX 03-5544 3020
BORANG PERMOHONAN KENDERAAN

SENARAI SEMAK [silztandakan-
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Senarai Penumpang Van/ MPV/ 4WD

BIL NANA JAWATAN hrﬁ:n _iiﬁﬂﬁ;
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Penumpang Bas

Senarai Penumpang Bas: {sekiranya tidak mencukupi sila buat lampiran)

Sila kemukakan senarai nama sepertiformatdi bawah :
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CONTOH (Lampiran Butisan Pengsunasn hzlshili §shern)
BIL |  TARIKH TELTE Atz I DESTINASI
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PERATURAM PENGGUNAAN PERKHIDMATAMN BAS KANPUS UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

m
[
v
s

tiversiti Teknologi MARA yang menggunskan perkhidmsatan
erzturan berikut :

kampus

gk untux mendzpstkan kemudzshan perkhidmstan

2. P i dan mempsmerkan Kad Pelsjsr semass manggunakan
pe
3. Pel
dz=
4. Ps r kepads jsdusl
perjslznzn besyang dized =~L=~r~ .'_::Iu =rr|=~.~ sdipsmerkandisemus hentizn
basdidslam kampus stau |::"| ggi=zn Hal Ehwsl Pelgjar dan di
=
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ambung samulz semulz ps d _|_

n =k
cemsndu menunsiksn Solst Jumast.

skzdemi,

pal .,_E=}ar p:ﬁumana
diperolehidari pejabat fakuiti, laman web Hal Enw
Setizp permohonan perlu memstuhi sysrat vang te

Permohonan yang isngi-;ep diisi perlu mendspst pengesshan dari pihsk
batzn dan di hantar ke UnitKenderzan selewsatnya tujuh (7)) hari ssbelum tarikh

ra

3. Permohansnyang memenuhi sysrst skan diluluskan nemun begitu masih tertakluk kepads
kekosongsn jedusl kendersan yang sda. Bas Sews skan dizediskan sekiranyz Bas UiTh telsh
digunzkan zzpenuhnya.

4. Pemohon perlu menyemasak kelulussn permohonzn duz [2) hari sebelum pengsunsan.
Dapstkan namsa pemandu yang bertugss, nombor telefon sertz nombor pendsftaran

5. Setisp kumpulzn pel
Fangiringyang
mestilzh dari kzlangzn Pensyarsh =

=ryang mensgunzkan perkhidmstan bes pedu diiringi algh Pegawai
sken bertindsk sebegsi ketus rombongan. Pegswsi Pangiring
zi Pantadbir.

su Pegawai
6. Setiap Parj zn perlu dirsncang dengan te
znzn, kessdzan tr ‘Fk::ln;a
incan

::I-'-n E=n m-‘-n;E."m::'l kira masz :lerj_

jerzk Eerj_.
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PERATURAN-PERATURAN PENGGUMNAAN KENDERAAMN UiTM

Perzturan-persturan Am

Farmit penggunszan Kendarazn UiTW sdzlzh untuk membawa

zng dinyatskan dzlam permohonan

Fenumpzang s=lzin dari
kenderzzn yeng disedis
2. UnitK=nderzan tidsk bertan
yENg :j-t.'ht:ﬂ
3. Ketus/Pegzwai
sertz tatztertib ::I

4. Ketuz/Pegzwsi F‘="|- iring ::I'l_l‘_"l mengubah aturcara perjalanan yang telah diluluskan.

Sekirzsnyzterdapst perubshan yang tidsk depat digl
Fendzftzr Unit Kenderazn
5. Pemandudan Ketuz/ Pe

AEE:r'l'l': k= "l'|="|=-""=,=-ﬂ. kzceders

berksnazn.

w

Persturzn-peraturan Khas

Dikenskan ke ztas pengzunsan lusr kewassn dslam tempoh melebihi sghari s2m

=h mzlam hendskizh ditemstkan sebelum jam 12.00 msalar

SnEEUN=kaN kendzarazn

'::IEE;E". per'sin:sngs"u dengzn pemandu yan

lznzn d:.n::r |-|-|.-|.n==-|-|ﬂ

=ntik mesti |::=:'5::|= bersama pelgjar di sepanj

vai Pengiring bertangeungjawab sepanuhnys untuk melaporksn
n penumpang dan s=bs

stzu sampsi ke destings

inyz kspada pihsk yang
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BORANG TEMPAHAN MAKANAN/JAMUAN

NAMA PEMOHON JAWATAN:

PROGRAM

TARIKH PROGRAM :

1. Makanan (Pelajar)

Bil. Perkara Catatan Masa Jumiah Orang Perkiraan Jumiah

{Bungkus/Hidang) (RM)
1. | Tarikn
i Makan Tengah Hari BM x arandg

2. Tarikh

i Minum Pagi
i Makan Tengah Hari
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2. Makanan (Pensyarah/ Staf)

Bil. | Perkara Catatan Masa Jumlah Orang Perkiraan Jumiah (RM)

1. | Tarikh

i Minum Pagi

i, Makan Tengah Hari

2 Tarikh

i Minum Pagi
i.  NMakan Tengah Hari
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SuratkKami J00-FM(PT.1/E]
Tarikh :

Prof. Madya Dr. Ramona Mohd. Tahir
Dekan

Fakulti Muzik

Universiti Teknolongi MARA
Seksyen 17, INTEC

40020 Shah Alam

Zelangor Darul Ehsan

Puan
PERMOHOMNAN KEBENARAMN MEMEAWA KELUAR PERALATAN MUZIK UNTUK ........

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Sebagaimana puan sedia maklum, Fakulti Muzik akan mengadakan .......... pada
............ berempat di i nidmis
3. Sehubungan itu, saya ingin memohon kebenaran dan kelulusan dari puan untuk

membawa keluar peralatan muzik seperi yang dilampirkan. Bersama-sama ini diserakan
senarai peralatan muzik yang akan digunakan untuk persembahan tersebut.

Kerjasama dan kelulusan dari pihak puan amatlah dinharapkan dan didahului dengan ucapan
berbanyak terima kasih.

Zekian.

Yang benar

NAMA
Jawatan
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Tuan/Puan

PENGESAHAN PENERIMAAN BAYARAN PERKHIDMATAN PERSEMBAHAN/
PENERBITAN KARYA/ PENGKARYAAN

Perkara di atas adalah dirujuk.

2. Dengan ini pihak kami mengesahkan telah menerima bayaran sebanyak
bagi perkhidmatan persembahan/penerbitan karya/pengkaryaan

3. Maklumat bayaran yang diterima adalah seperti berikut :-
D Tunai
El Cek
4. Resit/inbois berhubung dengan bayaran akan dihantar kepada pihak tuan/puan melalui

faksimili dan pos
Sekian, terima kasih.

Yang benar

Nama
Jawatan
Cop
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UHIVERRITI TEKNOLOGI MARA
INSURAMCE APPLICATION FORM
Period of Cover :
Fram :
To
INSTRUMEMT LIST:
Nao. Instrument Maodel Serial No. Price (RM)
1.
2.
3
4.

Jumlah keseluruhan,






